	[image: C:\Users\jstojsic\Desktop\eu.jpg]
	[image: Projekt financira Europska unija]
	[image: Republika Hrvatska]



Strojarski fakultet u Slavonskom Brodu, učionica 101, 9. 7. 2013.
Flexible manufacturing of customized spinal orthoses – OrtoFLEX
Prvi partnerski sastanak

Promemorija

Sastanak počeo u 10:10 sati. Popis prisutnih u prilogu.

Uvodna riječ o projektu – prof. Raos

Predstavljanje članova partnerskih institucija

O projektu – prof. Galeta

Plan aktivnosti
· Plan nabave
· Uvodna konferencija
· Evidencija radnog vremena
· Kako voditi platne liste
· Putni nalog
· Izvještaj 
· O komunikaciji

Priprema se plan nabave, želi se lansirati natječaj u par tjedana, za prvi krug pripremiti dokumentaciju do odmora, upit za tri ponude. Sva natječajna dokumentacija je bitna, specifikacija na serveru. 

Dobavljačima treba napomenuti da je sva oprema i sve usluge bez PDV-a, neoporezivo, bez troškova dostave. Kontaktirati što više dobavljača.

M.Mazurek – staviti na server uvjete za dobavljače, uvjeti ovise o Lotu na koji se javljaju

Jezik natječajne dokumentacije ? dogovoriti da li hrvatski ili engleski.

Priprema se uvodna konferencija, planira se u rujnu 2013. Sudionici konferencije: Nositelji, Partneri, Pridruženi, Gosti, Mediji.

Evidencija radnog vremena
Strojarski fakultet ima vlastiti obrazac. Mole se Partneri da čuvaju svoje obrasce .
Radno vrijeme može biti 8 sati, nema prekovremenih, nema radne subote osim putne i to 8 h.
Obrazac ispuniti, ovjeriti, objaviti na poslužitelju, arhivirati.

Platne liste. Liste i dokaze o uplati ovjeriti , objaviti na poslužitelju i arhivirati. Ovaj projekt je krenuo od 11.6.2013., znači za 6. mjesec treba pripremiti liste, svako mora ispuniti svoju listu.

Putni nalozi
Ispuniti prema proračunu, priložiti račune za gorivo i cestarine, ovjeriti, objaviti na poslužitelju i arhivirati. Partneri mogu  ispisati PN na svojoj instituciji, a SF  će refundirati sredstva.
Vrijednost km – 0,25 EU u proračunu (može se računati 2 kn po km)

Izvještaji
Mjesečni – MZOS – cc SAFU
Kvartalni – SAFU – cc MZOS
Izvještaje potkrijepiti računima.

Vidljivost
Komunikacijski plan poslan u MZOS, čeka odobrenje.
Minimalni elementi – web stranica – http://ortoflex.sfsb.hr
Linkedln grupa – u pripremi.

Komunikacija
E pošta, telefon, IP telefonija.

Razno

Partneri sa MF Osijek –  pitanje - obrazac za Izvješće 
Odraditi mjesečni izvještaj.

P.Raos – V. Došlić 
Plaćanja, evidentiranje troškova. Da li iznos od 7% prebaciti odmah na računa Fakulteta ?
Plaćanje sa kunskog podračuna. Nema indirektnih troškova, samo prihvatljivi troškovi. 
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